
 

 

 
 

VACANTE 
 

24 de mayo de 2023. 
 

Convocatoria: UNFPA México 014- 2023 
            
Título: Prácticas profesionales Unidad de Comunicación 
 
Términos de referencia: Adjuntos 
 
Duración del Internship: Del 15 de junio al 15 de diciembre de 20231. 

 
Fecha límite para la recepción de postulaciones:  07 de junio de 2023 a las 17:59 horas. 
 

 
Las personas interesadas deberán llenar el formulario que se encuentra en la siguiente liga:  
https://forms.gle/2zcTc5E8Uawg7ubV6  
En el mismo formulario deberán adjuntar una carta de intención dirigida al Sra. Alanna 
Armitage, Representante del UNFPA en México, señalando cómo su experiencia se adecúa al 
perfil solicitado.  
 
Además, deberán anexar: - Curriculum Vitae(no mayor a tres páginas) y el formato P11 
debidamente completado y firmado.  
 
Favor de tomar en cuenta que el formulario en línea no permite guardar y continuar más tarde. 
Favor de tomar en cuenta que no es posible someter dos respuestas. 

 
Para cualquier aclaración acerca de la vacante, favor de dirigirla a vacantes-mexico@unfpa.org 
indicando el número y título de la vacante. 
 

Otra información relevante: 
Ninguna tarifa o cuota debe ser pagada en cualquier momento del proceso de selección. 
 
El UNFPA está comprometido con la diversidad en el lugar de trabajo en términos de 
género, nacionalidad y cultura. Se anima a participar a todas las personas que cumplan 
con el perfil profesional solicitado, independientemente de su identidad de género. 

El UNFPA tiene una política de tolerancia cero para todas las formas de explotación, 
abuso y acoso sexuales, ya sea contra un receptor de asistencia o compañeros de trabajo. 
De acuerdo con lo anterior, tomará las medidas necesarias para asegurar que las 
personas seleccionadas no estén descritas en las listas de personas sancionadas por causas 
de explotación, abuso o acoso sexual. 

 
 
 
 

                                                      
1 La fecha de inicio del contrato podrá variar dependiendo de la disponibilidad de la persona seleccionada. Sin 
embargo, se espera poder iniciar actividades en la fecha mencionada. 

https://forms.gle/2zcTc5E8Uawg7ubV6
https://www.unfpa.org/pcm/node/10861
mailto:vacantes-mexico@unfpa.org


 

 

 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 

PRÁCTICAS PROFESIONALES EN EL ÁREA DE COMUNICACIONES DEL UNFPA EN MÉXICO 

Oficina 
Convocante: 

Fondo de población de las Naciones Unidas en México (UNFPA) 

Puesto  Prácticas Profesionales y/o Servicio Social en la Unidad de Comunicación 

Antecedentes: 

El UNFPA es el organismo de las Naciones Unidas encargado de la salud sexual y 
reproductiva. Nuestra misión es contribuir a un mundo en el que todos los embarazos 
sean deseados, todos los partos sean seguros y se aproveche el potencial de todas las y 
los jóvenes. 
 
Guiados por el Programa de Acción adoptado en la Conferencia Internacional sobre la 
Población y el Desarrollo (CIPD), celebrada en el Cairo en 1994, el Consenso de 
Montevideo sobre Población y Desarrollo, los Objetivos de Desarrollo Sostenible y la 
Cumbre de Nairobi sobre la ICPD+25, el UNFPA promueve iniciativas para lograr tres 
resultados transformadores: 
 
1. Poner fin a la necesidad no satisfecha de planificación familiar 
2. Poner fin a las muertes maternas evitables 
3. Poner fin a la violencia y las prácticas nocivas contra las mujeres 
Para cumplir con ello, el UNFPA se asocia con los gobiernos, la sociedad civil y otros 
organismos que favorecen el cumplimiento de los resultados. 
 
Con miras a visibilizar el mandato institucional, así como el trabajo de la oficina en 
México, además de generar alianzas y promover los mensajes clave, el área de 
comunicación formula e implementa estrategias de comunicación e información para la 
difusión y promoción entre donantes, aliados/as, medios de comunicación y público en 
general. 
 
Con el propósito de visibilizar las acciones del Programa de País de la oficina del  UNFPA 
en México se solicita el apoyo de jóvenes interesadas/os en realizar servicio social y/o 
prácticas profesionales en la Unidad de Comunicación en el Fondo de Población de las 
Naciones Unidas en México. 
 
Es por ello que, se ha identificado la necesidad de contar con el apoyo técnico de una 
persona joven interesada en realizar prácticas profesionales para contribuir al 
fortalecimiento de las políticas públicas en materia de juventud, contribuyendo así al 
logro de mandato de UNFPA en México. 

Alcance del 
trabajo: 

 

La persona seleccionada brindará apoyo a la unidad de comunicación en las actividades 
que se enuncian a continuación: 

  
● Apoyo en la generación de productos gráficos y audiovisuales (videos, 

entrevistas, cápsulas, animaciones, entre otros) para la difusión de los 
proyectos e iniciativas del UNFPA.  

● Asistir en la cobertura audiovisual de eventos públicos y virtuales en los 
que participe la oficina de país. 



 

 

● Brindar apoyo en la producción de Historias de Vida de los proyectos en 
el marco del Programa de País  

● Edición y retoque de fotografías para su uso en materiales. 

● Actualización del banco de fotografías del UNFPA en México. 
● Brindar apoyo logístico, cuando sea requerido, para la ejecución de 

seminarios, reuniones y talleres. 

● Asistir en la elaboración de propuestas de comunicación innovadoras que 
permitan posicionar los proyectos del UNFPA en medios de 
comunicación. 

● Monitoreo de medios y elaboración de síntesis informativa sobre la 
presencia del UNFPA en medios de comunicación y temas de interés.  

● Brindar apoyo en el desarrollo de contenidos para la página web de la 
oficina de país. 

● Brindar apoyo en la construcción y difusión del boletín informativo de la 
oficina de UNFPA México y su adaptación a diversas plataformas 
digitales. 

Duración y 
cronograma de 
trabajo: 

La persona seleccionada formará parte del equipo para realizar el trabajo mencionado 
durante un periodo mínimo de 6 meses con posibilidad de extensión hasta 9 meses, 
cubriendo un horario de cuatro horas mínimas, diariamente. 
Los productos derivados de la prestación de servicios serán presentados en idioma 
español. El UNFPA conservará los derechos de propiedad sobre los productos, incluyendo 
documentos escritos, fotografías, videos, gráficos, documentos conceptuales y demás 
datos compilados o recibidos, los cuales serán considerados de carácter confidencial y se 
entregarán únicamente al UNFPA. 

Lugar donde se 
brindarán los 
servicios: 

Actualmente el UNFPA trabaja bajo una modalidad híbrida por lo que se tendrán que 
designar los días para trabajo en casa y en las oficinas del Fondo de Población de las 
Naciones Unidas en México. 

Arreglos de 
supervisión:  

 
La persona seleccionada trabajará bajo la supervisión de la Coordinadora de la Unidad de 
Comunicación en coordinación con el Asistente de Comunicación, y deberá entregar un 
reporte de actividades y resultados de manera mensual. 
Al finalizar el período acordado, se realizará un reporte de actividades y resultados entre 
la/el estudiante y el UNFPA, con el fin de evaluar su estadía en la agencia. 

Experiencia 
requerida, 
calificaciones y 
competencias, 
incluyendo 
requerimiento de 
idiomas: 

La persona seleccionada deberá contar con las siguientes competencias y requerimientos 
 

● Pasante o estudiante en el último año de la carrera de comunicación social, 
producción audiovisual, cine, arte digital, etc. 

● Excelente ortografía y redacción. 
● Poseer habilidades de comunicación audiovisual, gráfica y escrita  
● Tener interés por el mandato del UNFPA, de los ODS y de la Agenda de 

Desarrollo. 
● Experiencia en desarrollar y producir contenido audiovisual y gráfico. 
● Contar con experiencia en el manejo de equipo fotográficos y de video 

profesional 
● Experiencia en el manejo de programas de edición de video y sonido 
● Creativo/a y disposición para aprender. 

 
Idiomas: Manejo del idioma inglés principalmente comprensión de lectura. 



 

 

 
Competencias requeridas y a fortalecer durante la pasantía: 

● Comunicación para el impacto 
● Pensamiento analítico y estratégico 
● Trabajo en equipo 
● Atención al detalle 
● Capacidad de análisis y síntesis 

 
Valores 
● Integridad. 
● Compromiso con el mandato y los principios de la ONU. 
● Aceptación de la diversidad. 
● Adaptación al cambio. 
 

 

Insumos / servicios 
a considerar 

El UNFPA México proporcionará a la persona practicante toda la documentación 
requerida para el desempeño adecuado de sus funciones. 
La persona practicante deberá contar con el equipo requerido para el desarrollo de sus 
actividades (computadora, paquetería de Office, acceso a internet, Suite Adobe). 

Otra información 

relevante o 
condiciones 
especiales 

● El/La practicante deberá contar con un seguro médico vigente en México. 

● En caso de recibir algún apoyo financiero externo, deberá informarlo previo a firmar el 
acuerdo de pasantías. 

 


